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TERMO DE REFERENCIA

1- OBJETO

1.2 - Contratagcdo de empresa especializada na prestacdo de servigcos de
certificacdo digital, certificado digital e-CNPJ, emitido por autoridade
certificadora credenciada pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira —
ICP-Brasil, para atender a Fundacao Cultural Casimiro de Abreu e ao Fundo
Fundo Municipal de Preservacao Patrimonial, Paisagistico, Historio e Cultural -
FMPHCA, do municipio de Casimiro de Abreu.

Os servicos que se pretende contratar sdo de natureza comum, cujos padrdes
de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos no presente
Termo de Referéncia e no edital, por meio de especificacbes usuais de
mercado.

Os quantitativos a serem contratados se encontram detalhados no item 05
deste Termo de Referéncia.

2- LICITACAO

2.1. A contratacao sera por meio de dispensa de licitagao.

2.2. O tipo de licitacdo € o menor preco.

2.3. A adjudicacéao sera por item.

2.4. O regime de execucgao sera empreitada por preco unitario.

2.5. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacées Anual
(PCA).

3- JUSTIFICATIVA

3.1. O servigo requisitado é destinado a atender a Fundagao Cultural Casimiro
de Abreu e ao Fundo Fundo Municipal de Preservagdo Patrimonial,
Paisagistico, Histério e Cultural - FMPHCA, do Municipio de Casimiro de Abreu,
que desenvolve as seguintes atividades Administrativas diversas. O servigco é
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necessario devido demanda o Certificado digital, certificado A3 de pessoa
juridica, também conhecido como e-CNPJ, que é um documento eletrdnico que
identifica pessoas, microcomputadores e empresas no mundo digital, provando
sua identidade e permitindo acessar servicos on-line com a garantia de
autenticidade, integridade e nao repudio. Os Tokens e certificados digitais sao
utilizados por servidores e érgaos publicos para reforcar a seguranca da
informagcdo e garantir um acesso mais seguro a diversos sistemas
estruturantes da administragdo publica, tais como: Portal de Compras -
COMPRASNET, Receita Federal, Tribunais de Contas do Estado, da Uniao,
entre outros e a ndo contratacdo implicara na inadimpléncia de transferéncias
de documentos digitais publicos obrigatorios.
3.2. A técnica quantitativa utilizada na quantificagcdo dos servicos necessarios
foi baseada nos quantitativos expressos abaixo, correspondem a quantidade
necessaria por unidade autarquica de responsabilidade da FCCA. Sao Elas:

3.2.1 - Fundagéao Cultural Casimiro de Abreu — CNPJ n.? 03.999.531/0001-28,
localizado a Rua Salomao Ginsburg, n.® 168 — Centro — Casimiro de
Abreu — RJ;

3.2.2 - Fundo Municipal de Preservacao do Patrimbnio Paisagistico, Histérico,
Cultural e Artistico — FMPHCA, CNPJ n.® 15.346.261/0001-35, localizado
a Rua Salomao Ginsburg, n.? 168 — Centro — Casimiro de Abreu — RJ;

4 - DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo por conta dos
recursos consignados na seguinte dotacao orcamentaria:

Programa de trabalho n®.: 04.04. 13.122.0010.2.001

Elemento de Despesa n®.: 3.3.90.39.99.00.00.0

Fonte de Recurso: Préprio

Valor Total Estimado: R$ R$ 1.049,27 (um mil, quarenta e nove reais e vinte e

sete centavos).
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5 - DESCRIGAO DOS ITENS E QUANTIDADES ESTIMADAS

Ajudicagéo por item

Catalogo:
ltem Especificagéo CATMAT/ Un. Quant.
CATSER
Servico de Validagdo, Emissao e
Gravagao de Certificado Digital, ICP-
Brasil, Institucional, A3, para Pessoa
01 | Juridica (e-CNPJ), com fornecimento 27197 Emisséo 02
de dispositivo fisico de
armazenamento do tipo token/USB,
com validade de 3 anos

6 - ESPECIFICACOES TECNICAS DO OBJETO

6.1 - O servico objeto deste termo de referéncia objetiva atender necessidades
da Fundacao Cultural Casimiro de Abreu.

6.2 - O servico de emissdo de certificados e-CNPJ (com fornecimento de
dispositivo fisico de armazenamento do tipo Token/USB), com validade de 3
anos, em conformidade com o padrdo ICP-Brasil. Ser emitido por Autoridade
Certificadora credenciada pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira —
ICP-Brasil; - Conter nivel: A3, para reforcar a seguranca da informacao e
garantir um acesso mais seguro a diversos sistemas estruturantes da
administracao publica.

6.4 - CONDICOES DE EXECUCAO DO SERVICO

6.1 — Acesso a Infraestrutura de Chaves Publicas com raiz ICP-Brasil;

6.2 - Ser aderente as normas do Comité Gestor da ICP-Brasil;

6.3 - Ter certificado com codificacao (criptografia) minima de 256 bits;

6.4 - Possuir compatibilidade com os navegadores web: Microsoft Internet
Explorer a partir da versao 10 e Mozilla Firefox a partir da versao 48;

6.5 - Ser compativel minimamente com os sistemas operacionais Windows
2003, 2008 Server e Linux;

6.6 - Permitir a certificagdo disponivel em regime de 24 horas e 7 dias por
semana;

6.7 - A licenga deve permitir seu uso em quantidade ilimitada, sem custo
adicional;

6.8 - Manter suporte remoto via telefone, e-mail ou website para esclarecer
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duvidas técnicas e cadastrais;

6.9 - Certificado digital do tipo A3 para pessoa juridica, aderente ao padrao
ICP-Brasil, com prazo de validade de 3 anos;

6.10 - Deve permitir a utilizacdo para assinatura de documentos eletrénicos, e-
mails, acesso a aplicagdes, logon de rede, entre outras fungoes;

6.11 - Garantia de correcdo e atualizacdo motivadas por falhas técnicas e
mudancas originadas de diretrizes oriundas da ICP-Brasil, pelo periodo minimo
de 3 (trés) anos para o certificado, contados a partir da data de emisséao do
certificado;

6.12 - Posto de atendimento na cidade do Rio de Janeiro-RJ, para emissao dos
certificados;

6.13 - Emissdo e gravacdo compativeis com qualquer midia criptografica
homologada pelo ITI ou certificada pelo Inmetro;

6.14 - O prazo de atendimento sera de até 15 dias Uteis apds a solicitacdo do
servico, podendo, a critério da contratante, ser agendado para data posterior;
6.15 - As emissdes deverdao ocorrer entre horario de 8h as 18h, em horério

especifico a ser combinado com o contratante;

7 - PRAZO, LOCAL E CONDICOES PARA-EXECUCAO DOS
SERVICOS

7.1 - Prazo de entrega e execucdo dos servicos

7.1.1 - O prazo de atendimento serd de 15 (quinze) dias corridos, apds
solicitacéo feita pelo ORGAO SOLICITANTE. O referido prazo comecaré a fluir
a partir da efetiva solicitacao a Contratada.

7.1.2 - Juntamente com a emissdao da Ordem de Servico, a Contratante
encaminhara todas as documentacdes necessarias para a emissdao do
certificado, para checagem da Contratada que devera conferir e comunicar ao
solicitante (em até 48 horas corridas) o dia e horario de agendamento para
emisséo do certificado;

7.1.3 - Todos os agendamentos ndo poderao ultrapassar a espera de 10 dias
corridos a partir de sua solicitacao.

7.2 - Local de entrega/execucgao dos servicos:

7.2.1 - CONTRATADA devera oferecer servicos de emissao de certificado
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digital e-CNPJ em Posto de atendimento mais priximo possivel, possuindo no
minimo, posto de atendimento na cidade do Rio de Janeiro-RJ, para emissdo
dos certificados;

7.2.3 - Todos os custos a validacdao dos documentos da CONTRATANTE e
para emissao do certificado estardo obrigatoriamente incluso nos custos deste
certificado;

7.2.4 - A emissao/validacao dos certificados digitais se dara conforme acordo
entre as partes, apds recebimento da nota de empenho pela Empresa e no

prazo de entrega estabelecido no item 5.1.1.

8 - GESTAO E FISCALIZAGCAO CONTRATUAL

8.1 - Os servigos poderdao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacoes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta.

8.2 - Serao recebidos provisoriamente pelo(s) responsavel(s) pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificacfes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, mediante Termo de Recebimento
Provis6rio, no prazo de 15 (quinze) dias.

8.3 - Serao recebidos definitivamente apdés a verificagdo da qualidade do
servico e consequente aceitacdo mediante Termo de Recebimento Definitivo,
no prazo de 15 (quinze) dias.

8.4 - O recebimento provis6rio ou definitivo do objeto ndo exclui a
responsabilidade da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta
execucao do contrato.

9 - FORMA DE PAGAMENTO

9.1 - O Municipio de Casimiro de Abreu somente efetuara o pagamento a
CONTRATADA, desde que obedeca as formalidades legais e contratuais
previstas;

9.2 - A nota fiscal devera ser apresentada (apds a conclusdo dos servicos/
mensalmente), a fim de ser atestada e posteriormente encaminhada para

pagamento.



~

o, N

ESTADO DO RIO DE JANEIRO W\ *Exém‘iig
(i PREFEITURA DE CASIMIRO DE ABREU
FUNDACAO CULTURAL CASIMIRO DE ABREU

DE ABREU

9.3 - O pagamento sera realizado em até 30 dias apds a apresentacdo da nota
fiscal, para fins de verificacdo de eventuais descontos, decorrentes de
penalidades impostas a CONTRATADA, por descumprimento de obrigacdes
contratuais.

9.4 - Da nota fiscal devera constar relacao dos servicos prestados, e a nota
devidamente conferida e atestada, por 02 (dois) servidores da
CONTRATANTE, que nao o ordenador da despesa, sera posteriormente
encaminhada para pagamento, sendo processada em conformidade com a
legislacao vigente.

9.5 - Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA, enquanto pendente
de liquidagcé&o qualquer obrigacao financeira que Ihe for imposta em virtude de
penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito do
reajustamento de precos.

9.6 - “Ficam obrigados a emitir Nota Fiscal Eletronica — NF-e, a partir de 1° de
dezembro de 2010, os contribuintes que, independentemente da atividade
econbmica exercida, realizem operagdes: | - destinadas a Administracao
Publica direta ou indireta, inclusive empresa publica e sociedade de economia
mista, de qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e
dos Municipios” (Protocolo ICMS 42/2009, Clausula Segunda);

9.7 - Na ocasiao do pagamento a ser efetuado, observadas as condicdes
especificas da CONTRATADA, aplicar-se-a, no que couber, o disposto na Lei
Federal No. 9.430, de 27 de dezembro de 1996, na Lei Federal N° 8.212, de 24
de julho de 1991 e na Lei Complementar No. 116, de 31 de julho de 2003,
combinada com a correspondente Lei Municipal, com as alteracbes e
regulamentagdes posteriores.

9.8 - Ocorrendo atraso no pagamento das obrigacdes desde que este atraso
decorra de culpa da CONTRATANTE, o valor devido sera acrescido de 0,1%
(um décimo por cento) a titulo de multa, além de 0,033% (trinta e trés milésimo
por cento) por dia de atraso, a titulo de compensacéo financeira, a serem
calculados sobre a parcela devida;

9.9 - O pagamento da multa e da compensacao financeira a que se refere o
subitem anterior sera efetivado mediante a autorizacao expressa da Secretaria
Municipal de Fazenda, em processo proprio, que se iniciard com requerimento
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da licitante contratada dirigido ao Secretario (a) Municipal de Fazenda;

9.10 - Caso a CONTRATANTE efetue pagamento devido a contratada em
prazo inferior a 30 (trinta) dias, sera descontada da importancia devida o valor
correspondente a 0,033% (trinta e trés milésimo por cento) por dia de
antecipacao;

9.11 - No caso de a CONTRATADA ser enquadrada nas hip6teses de nao
retenc@o constante do Art. 4%, ou como pessoa juridica amparada por medida
Judicial constante do Art. 36, ambos da instrucao normativa SRF, n? 1.234, de
11.01.2012, devera apresentar juntamente com o documento de cobranca a
comprovacao exigida na referida instrucao normativa, sob pena de retencao de
tributos da fonte;

9.12 - Na hip6tese de o documento de cobranca apresentar erros, fica
suspenso 0 prazo para o pagamento respectivo, prosseguindo-se a contagem

do prazo somente apds apresentacao da nova documentacéo isenta de erros.

10 - OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1 - Prestar os servigcos, obedecendo rigorosamente as especificacoes
discriminadas no Termo de Referéncia e principalmente aos preceitos
instituidos pela Lei Federal de Licitacoes.

10.2 - Manter durante a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacbes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificagao
exigidas na contratagéao.

10.3 - Nao transferir para outrem, no todo ou em parte, o objeto do contrato a
ser firmado.

10.4 - Responsabilizar-se, exclusivamente por quaisquer 6nus, direito e
obrigacdes, vinculadas a legislacao tributaria, trabalhista, seguranca e medicina
do trabalho, previdencidria ou comercial, decorrente da contratagao.

10.5 - Arcar com todas as despesas operacionais, correspondentes a
deslocamentos, fretes, seguros, taxas, emolumentos, cépias e quaisquer outras
necessarias a execugao do objeto deste contrato.

10.6 - Executar o contrato através de pessoas idoneas, assumindo total
responsabilidade por quaisquer danos ou faltas que os mesmos venham a
cometer no desempenho das funcdes, podendo o Contratante exigir a retirada
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daquelas cuja conduta seja julgada inconveniente e obrigando-se também a
indenizar o Contratante por todos os danos e prejuizos que eventualmente
ocasionarem.

10.7 - Responder perante o Contratante por qualquer tipo de autuagcédo ou acao
gue venha a sofrer em decorréncia do fornecimento ora contratado, por atos de
seus empregados, mesmo nos casos que envolvam eventuais decisdes
judiciais, assegurando ao Contratante o exercicio do direito de regresso,
eximindo-o de qualquer solidariedade ou responsabilidade de qualquer
natureza.

10.8 - Facilitar e permitir ao Contratante, a qualquer momento, a realizagdo de
auditoria dos servigos, sem que isso incorra em isencao de responsabilidade
ao Contratante, e esclarecer prontamente as questdes relativas a execucao do
contrato, quando solicitada.

10.9 - Nao utilizar o nome do Municipio de Casimiro de Abreu e do Contratante
em quaisquer atividades de divulgacdo de sua empresa, como, por exemplo,
em cartdes de visita, anlncios e outros impressos.

10.10 - N&o se pronunciar em nome do Municipio de Casimiro de Abreu e do
Contratante a 6rgaos da imprensa ou clientes sobre quaisquer assuntos
relativos a sua atividade, bem como sobre 0s servigos ao seu cargo.

10.11 - Comunicar ao Contratante, no prazo de 10 (dez) dias de antecedéncia,
qualquer alteragcdo na composicao societaria da empresa ou em seu quadro
técnico.

10.12 - Comunicar ao Contratante, com antecedéncia minima de 2 (dois) dias o
pedido de afastamento temporario, bem como, quaisquer alteracbes cadastrais
da empresa (end., tel., fax, e-mail).

10.13 - Guardar por si, por seus empregados e prepostos, em relagdo aos
dados, informagdes ou documentos de qualquer natureza, exibidos,
manuseados, ou por qualquer forma ou modo venham tomar conhecimento, o
mais completo e absoluto sigilo, em razado do fornecimento a serem confiados,
ficando, portanto, por forga da lei civil e criminal, responsavel por sua indevida
divulgacdo, descuidada e incorreta utilizacdo, sem prejuizo da responsabilidade
por perdas e danos a que der causa.

10.14 - Obedecer as determinagdes legais ou emanadas das autoridades
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constituidas, sendo Unica responsavel pelas providencias necessarias e pelos
efeitos decorrentes de eventuais inobservancias delas.
10.15 - Apresentar ao Contratante, junto com a(s) nota(s) fiscal(is), os
documentos exigidos para pagamento, sob pena de retencao total ou parcial do
pagamento.
10.16 - Assumir total responsabilidade pelos servicos que apresentarem nao
conformidade, ma qualidade e/ou irregularidades, responsabilizando-se por
eventuais danos e/ou prejuizos causados a terceiros e/ou a coisas e bens do
Municipio e do Contratante, arcando com as respectivas indeniza¢des, que
poderdo ser imediatamente retidas, e/ou reembolsando de imediato ao
Municipio e ao Contratante o valor do prejuizo acarretado.
10.17 - Substituir e/ou reparar, por sua conta e responsabilidade, 0os servigcos
considerados inadequados ou imperfeitos, ou que estiverem em descordo com
o ora pactuado, respeitando os prazos fixados, ficando a critério do Contratante
aprovar ou rejeitar, sem prejuizo das multas contratuais.
10.18 - Requerer a exclusao do Municipio e do Contratante de lide que venha a
ser movida por qualquer motivo relacionado aos compromissos aqui
contratados, inclusive por seus funcionarios, sob pena de ressarcimento dos
prejuizos advindos do processo judicial, acrescido de perdas e danos, sem
prejuizo de rescisao contratual.
10.19 - Obter as Licencas junto as reparticoes competentes, necessarias ao
cumprimento das obrigacdes contratuais e manté-las atualizadas.
10.20 - O Municipio e o Contratante nao aceitara, sob pretexto algum, a
transferéncia de responsabilidade da contratada, sejam fabricantes, técnicos ou

quaisquer outros alegados.

11 - OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1 - Promover, na forma da Lei Federal n.® 14.133/2021, o acompanhamento
e a fiscalizagdo da execucgao do objeto do Termo de Referéncia. A existéncia
de fiscalizacdo da Contratante de modo algum atenua ou exime a
responsabilidade da Contratada por qualquer vicio ou defeito na execucao do
contrato.

11.2 - Notificar, por escrito, a Contratada sobre eventuais irregularidades
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encontradas no fiel cumprimento de suas obrigacdes, observando os prazos
para adequacao.

11.3 - O Contratante se reserva o direito de solicitar os servicos ora
contratados, na sua totalidade ou parcialmente, de acordo com a sua
necessidade e conveniéncia.

11.4 - Efetuar os pagamentos devidos a Contratada pelos materiais

efetivamente entregues e faturados, nas condi¢coes estabelecidas no contrato.

12 - QUALIFICACAO TECNICA

12.1 - Atestado de Capacidade Técnica, comprovando que a licitante forneceu
de forma satisfatéria servicos com caracteristicas pertinentes e compativeis
com as exigidas no edital e anexos;

12.2 - Prova de atendimento de requisitos previstos na Lei 11.419/2006 e pela
Medida Proviséria n° 2.200-1/2001.

13 - GARANTIA DOS SERVICOS

13.1 - Os materiais utilizados da execucédo dos servicos terdo garantia de 12
(doze) meses ou pelo prazo estipulado pelo fabricante, o que for maior, contra
quaisquer espécies de defeitos, contados da data efetiva da entrega, devendo
a contratada, apés a comunicacdo do contratante, providenciar, no prazo
maximo de 10 (dez) dias Uteis, as devidas correcoes e/ou substituicoes.

13.2 - A garantia do servigos prestado pela Contratada terd o prazo minimo de
90 (noventa) dias, apds o aceite definitivo da Contratante, de todas as
obrigacdes previstas no Termo de Referéncia, na conformidade da Lei n°.
8.078, de 11/09/1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor - e alteragdes
subsequentes.

14 - GESTAO E FISCALIZACAO CONTRATUAL

14.1 - Cabera ao Gestor do Contrato, que sera designado apdés a licitagao e
antes da assinatura do contrato/Ata, o acompanhamento da execucao da
contratacdo, inclusive suas prorrogacbes e aditamentos, quando for o caso,
objetivando a verificacado e controle de valores e quantitativos, cumprimento de

metas e dos prazos legais e convencionais, bem como de outros elementos
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necessarios a boa execucao da contratacao.

14.1.1 - Ficam reservados ao Gestor do contrato, o direito e a autoridade para
resolver todo e qualquer caso singular, omisso ou duvidoso nao previsto no
processo administrativo e tudo o mais que se relacione com o objeto
contratado, desde que nao acarrete 6nus para o Municipio ou modificacdo da
contratacao.

14.1.2 - As decisdes que ultrapassarem a competéncia do gestor do contrato
deveréao ser solicitadas formalmente a autoridade administrativa imediatamente
superior, em tempo habil para a ado¢éao de medidas.

14.2 - Cabera a Comissao de Fiscalizagao, que sera designada apos a licitacao
e antes da assinatura do contrato/Ata, formada pelos servidores indicados, a
fiscalizacdo da contratacdo, ficando responsaveis pelo recebimento, devendo
acompanhar e anotar em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execucdo do contrato, determinando o que for necesséario a
regularizacao de falhas e/ou defeitos observados, de forma a assegurar o

perfeito cumprimento do contrato.

15 - CONTRATACAO

15.1 - Esta contratagcdo tem por planejamento a contratacdo através do
instrumento apropriado da emissdo da competente nota de empenho e a
devida autorizacdo de entrega, como substituicio do termo de contrato,
conforme prerrogativa estabelecida na legislacdo que regulamenta as licitagdes
e contratos e suas alteracbes, em especial a Lei 14.133/2021 e também a Lei
Federal 4320/64.

16. SUBCONTRATACAO
16.1 - Nao sera admitida a subcontratacao do objeto.

17 - INFORMACOES COMPLEMENTARES

17.1 - Este Termo de Referéncia é parte integrante e complementar as
clausulas e condicoes previstas no edital de licitagdo, vinculando os agentes
publicos e licitantes que participarem do certame e das contratagdes para todos

os fins.
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Casimiro de Abreu, 09 de abril de 2024

Elaborado por:

Paulo Cezar Lopes Ferreira
Agente Administrativo
Matricula n.® 2087

A vista das informagées contidas nestes autos e com observancia as normas vigentes,

APROVO o presente Termo de Referéncia.

Luciana de Oliveira Dames Freitas Garcia
Presidente da Fundacéao Cultural Casimiro de Abreu
Port. 1105/2021
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